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แบบประเมินกิจกรรม 5 ส ประจําป 2558 (บุคคล) 

 

 

 
ชื่อผูไดรับการประเมิน  ……………………………………………..........................………….........สถานที่ ………………………....…..............................… 

การประเมินคร้ังที่ 1 

วันทีป่ระเมิน     ………………………………….......................................……………………….คะแนนทีไ่ด ...............................% 

 1)  ........................................................................................... หัวหนาชุดผูประเมิน 

 2)  ................................................................................................... ผูประเมนิ 

 3)  ................................................................................................... ผูประเมนิ 

 

การประเมินคร้ังที่ 2 

วันทีป่ระเมิน     …………………………………………………….....................................……….คะแนนทีไ่ด ................................% 

 1)  ........................................................................................... หัวหนาชุดผูประเมิน 

 2)  ................................................................................................... ผูประเมนิ 

 3)  ................................................................................................... ผูประเมนิ 
 

 
คะแนนเฉลี่ยประจําป  2558  ..........................% 
 

หมวด ข.บุคลากร หมายถึง พนักงานและลูกจางประจํา และใหหมายรวมถึงลูกจางชั่วคราวรายเดือนที่ปฏิบัติงานในหนวยงานดวย 

ที่ หัวขอการประเมิน รายละเอียด คะแนนเต็ม 
คร้ังที่ 1 คร้ังที่ 2 

4 3 2 1 0 4 3 2 1 0 

1 

 

 

 

 

บุคลากร 

 

 

 

 

1.1 บุคลากรแตงกายสุภาพเรียบรอย ไมสวมเสื้อยืดไมมี

ปกหรือรองเทาแตะ 

4           

1.2 มีการแขวน /ติดบัตรประจําตวับุคลากร 4           

คะแนนรวม  หมวด ข. 8   
 

 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 1    ................................................................................................................................................................................ 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 2    ................................................................................................................................................................................ 
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หมวด ค.พ้ืนที่สํานักงาน 

ที่ หัวขอการประเมิน รายละเอียด คะแนนเต็ม 
คร้ังที่ 1 คร้ังที่ 2 

4 3 2 1 0 4 3 2 1 0 

1 โตะทํางาน/ลิ้นชัก/

เกาอ้ี 

1.1  มีปายชื่อ-นามสกุล และรูปถายของบุคลากรประจําโตะ

ติดตั้งในตําแหนงที่เห็นไดชัดเจน 

4           

1.2  บนโตะทํางานสะอาด มีเฉพาะเอกสารและอุปกรณที่

จําเปนหรือเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน มีจํานวนเทาที่

จําเปน ตามที่กําหนดในตารางที่ 1 หรือที่หนวยงาน

กําหนด 

4           

1.3  อุปกรณที่สามารถใชรวมกันได เชน ที่เจาะกระดาษ 

แทนเทปใส ที่เหลาดินสอใหจัดวางอยางเปนระเบียบ 

4           

1.4  เอกสารรอดําเนินการจัดใสชั้นเก็บเอกสารใหเรียบรอย 4           

1.5  บนโตะทํางานไมวางอาหาร ยกเวน เคร่ืองดื่ม  4           

1.6  ใตโตะทํางานไมวางเอกสารหรือสิ่งของใด ๆ ยกเวน  

กลองใสรองเทา 1 คู และถังขยะ ขนาดเล็ก 1 ใบ 

4           

1.7  กําหนดลิ้นชักเปนที่เก็บของสวนตัวไดไมเกิน  2  ลิ้นชัก

และติดปายบอก 

4           

1.8 นอกเวลางานควรจัดเก็บเอกสารและอุปกรณบนโตะ 

ทํางานใหเปนระเบียบ 

4           

คะแนนรวม  หมวด ค./1 32   
 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 1..................................................................................................................................................................................... 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 2 .................................................................................................................................................................................... 

ที่ หัวขอการประเมิน รายละเอียด คะแนนเต็ม 
คร้ังที่ 1 คร้ังที่ 2 

4 3 2 1 0 4 3 2 1 0 

2. โตะคอมพิวเตอร 

แล ะ อุปกรณ ต อ

พวง 

2.1 วัสดุ อุปกรณบนโตะคอมพิวเตอร จัดวางอยางเปน  

      ระเบียบ และคํานงึถึงความปลอดภัย สายไฟ    

      ปลั๊กไฟ สวิตซไฟ สายคอมพิวเตอรอยูในสภาพ 

      เรียบรอย ปลอดภัย ไมชาํรุดเสียหาย 

4           

2.2 ไมนําอาหารและเคร่ืองดื่มมารับประทานในบริเวณ

พื้นที่ของโตะคอมพิวเตอร 

4           

2.3 ไมมีภาพหรือขอความที่ไม เหมาะสมบนหนาจอ

คอมพิวเตอรหรือเลนเกม 

4           

2.4 ไมติดสติ๊กเกอรหรือกระดาษอ่ืนๆ ที่ไมจําเปนและไม

เก่ียวของกับการรับประกัน บนเคร่ืองคอมพิวเตอร

หรือเคร่ืองพิมพ 

4           

2.5 ไมวางสิ่ งของใดๆ บนเค ร่ืองคอมพิว เตอรและ

เคร่ืองพิมพ 

4           
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  คะแนนรวม  หมวด ค./2 20   
 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 1.................................................................................................................................................................................... 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 2 .................................................................................................................................................................................... 

ที่ หัวขอการประเมิน รายละเอียด คะแนนเต็ม 
คร้ังที่ 1 คร้ังที่ 2 

4 3 2 1 0 4 3 2 1 0 

18 

 

จุดใด บริเวณใดที่ยัง

สามารถปรับปรุงใหดี

ข้ึนไดบาง 

18.1 มีการปรับปรุงพื้นที่ตามขอเสนอแนะจาก 

       การตรวจคร้ังกอน 

4           

คะแนนรวม  หมวด ค./18 4   
 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 1    ................................................................................................................................................................................ 

ขอเสนอแนะคร้ังที่ 2    ................................................................................................................................................................................ 

ผลการประเมิน  

        ผลการประเมินคร้ังที่ 1   =                                           X 100 =  ……%    

 

 

 

ผลการประเมินคร้ังที่ 2   =                                 X 100 =…….…%       X 100 =….… % 

 

 

โดยใชเกณฑการประเมินผลงาน ดังน้ี 
 

ระดับผลงาน คะแนน (%) 

ดีเยี่ยม มากกวา 90 

ดีมาก 76-90 

ดี 60-75 

พอใช ต่ํากวา 60 

 

เกณฑการใหคะแนน  

ระดับ คะแนน ผลการปฏิบัตงิาน 

ดีเยี่ยม 4 ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดครบถวนทัง้เชิงปริมาณและคุณภาพ หรือผลการปฏิบัติงานที่

ไดมากกวา 90%  

ดีมาก 3 ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดเปนสวนใหญแตยังไมครบถวนตามมาตรฐาน หรือปฏิบัติงาน

ได 76-90% 

ดี 2 ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดเปนบางสวน แตยังไมครบถวนตามมาตรฐาน หรือปฏิบัติงาน

ได 60-75% 

พอใช 1 ปฏิบัติตามรายละเอียดการตรวจไดนอยแตยังครบถวนตามมาตรฐาน หรือปฏิบัติงานได  ต่ํากวา 

60% 

ควรปรับปรุง 0 ไมมีการปฏิบัตงิาน 

(คะแนนที่ได (ก)............+(ข) ............  +(ค) ..........+(ง)...........+(จ)........... 

 

(หัวขอการประเมิน(ก)............+(ข) ............+(ค) ..........+(ง)..........+(จ)........... 

(คะแนนที่ได (ก)............+ (ข) ............+(ค) ..........+(ง)...........+(จ)........... 

 

(หัวขอการประเมิน(ก)............+ (ข) ............  +(ค) ..........+(ง)..........+(จ)........... 
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	1)  ........................................................................................... หัวหน้าชุดผู้ประเมิน
	1)  ........................................................................................... หัวหน้าชุดผู้ประเมิน

