
Flow การเดินทางเอกสารส านักวิชาสาธารณสุขศาสตร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ืองเข้า 

B-office 

งานธุรการ ส่งเข้า ระบบ E-Signature 

หน.สาขาวิชา/หัวหน้าสถานวิจัย 
หัวหน้าส านักงาน วินิฉัย สั่งการ ด าเนินการ 

เจ้าหน้าที่/อาจารย์ ด าเนินการ 
ตามที่ได้รับมอบหมาย 

รับเอกสารรอบเช้า 

รอบที่ 1 : 09.00 น.  

รอบที่ 2 : 11.00 น.  
 
รับเอกสารรอบบ่าย 

รอบที่ 1 : 13.30 น.  

รอบที่ 2 : 15.00 น.  
 

งานธุรการด าเนินการส่ง e-mail  
ผ่าน B-office / เอกสาร  
ถึงผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย 

ส่งเอกสารรอบเชา้ 

รอบที่ 1 : 09.45 น.  

รอบที่ 2 : 11.45 น.  
 
ส่งเอกสารรอบบา่ย 

รอบที่ 1 : 14.15 น.  

รอบที่ 2 : 15.45 น.  
 

เอกสารเร่งด่วน 

เสนอเอกสารเข้าระบบ  

E-Signature หากมี

เอกสารเสนอเร่งด่วน 

กรณีตอบกลับภายใน 

1-2 วันท าการ ให้เสนอ

คณบดีทราบทาง Line  
 

เอกสารเร่งด่วน 

แจ้งเลขาสาขาวิชาให้ลง

รับในระบบ E-Signature 

และเสนอ หน.สาขาวิชา/

หั ว ห น้ า ส ถ า น วิ จั ย /

หัวหน้าส านักงานทันที 
 

คณบดี วินิฉัย สั่งการ ลงนามใน 
ระบบ E-signature 
(รอบเช้า , รอบบ่าย) 

1 

งานธุรการ click รับในระบบ 

B-office+E-Signature 

2 

1,2 
1,2 

3 

เลขาสาขาวิชา ส่ง e-mail  
ผ่าน B-office / เอกสาร  
ถึงผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

3 

ผู้รับมอบหมายรายงานผลการ
ด าเนินงาน ต่อผู้สั่งการ 

เลขาสาขาวิชา รับเอกสารในระบบ  
E-Signature 

Paper 

ลงรับ Scan file เข้าระบบ 


